EL ECUADOR HA SIDO
ES Y SERA PAIS AMAZONICO

REPUBLICA DEL ECUADOR
(RNACION DE NAPO

[ELFS: 2885430 - 2886267 - FAX 2886211

Tena, septiembre 14 del 2005.

|
0f. No.0416 GPN 2005.

Sefiora
GINA SANMIGUEL PALACIOS
Prefecta Provincial de Napo

- Ciudad
Sefiora Prefecta:

En atencién a su oficio No.707-SG-HCPN, del 5 de septiembre del 2005,
procedo a devolver debidamente Sancionada la Ordenanza Reformatoria a la
Ordenanza para el Pago de Viaticos, Movilizaciones y Subsistencias de
Autoridades, Dignatarios, Funcionarios, Empleados y Trabajadores del
Gobierno Provincial de Napo.

Atentamente

MarcoAVlifio Montalvo
Crnl. Ingeniero S.P.
GOBERNADOR S g L] M

Leonor 0. Ui




EL ECUADOR HA SIDO

.......

REPUBLICA DEL ECUADOR

TELFS: 2086430 - 2886287 - FAX 2886211

Presentado en la Gobernacién de Napo, el oficio No.707-SG-HCPN, suscrito por 1a sefiora
Gina Sanmiguel Palacios Prefecta Provincial de Napo, hoy 06 de septiembre de 2005, a las
09046, se anexa original y copia de la ORDENANZA REFORMATORIA A LA
ORDENANZA PARA EL PAGO DE VIATICOS, MOVILIZACIONES Y
SUBSISTENCIAS DE AUTORIDADES, DIGNATARIOS, FUNCIONARIOS,
EMPLEADOS Y TRABAJADORES DEL GOBIERNO PROVINCIAL DE NAPO, la
misma que ha sido discutida y aprobada en dos Sesiones Ordinarias.-Certifico.

e
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GOBERNACION DE LA PROVINCIA DE NAPO.-Tena, a los catorce dias del mes de
septiembre de dos mil cinco, siendo las diez horas.-VISTOS: La peticién que antecede
mediante oficio No.707-SG-HCPN, del 5 de septiembre de 2005, al que se anexa original y
copia de la ORDENANZA REFORMATORIA A LA ORDENANZA PARA EL PAGO
DE VIATICOS, MOVILIZACIONES Y SUBSISTENCIAS DE AUTORIDADES,
DIGNATARIOS, FUNCIONARIOS, EMPLEADOS Y TRABAJADORES DEL
GOBIERNO PROVINCIAL DE NAPO.- de conformidad a-lo preceptuado en el articulo
57 de la Ley Orgénica de Régimen Provincial, procedo a SANCIONAR
FAVORABLEMENTE, la indicada Ordenanza, por ng-€ontravenir a norma Constitucional
0 legal alguna.- Notifiquese.

ngeniero S.P.
GOBERNADOR

Proveyo y firmé la providencia que antecede, el Coronel Ingeniero S.P. Marco Mifio
Montalvo Gobernador de la provincia de Napo, en esta fecha. Tena, septiembre 14 del
2005.- LO CERTIFICO. <
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H. Consejo Provincial de Napo

Prefectura

GOBIERNO PROVINCIAL DE NAPO

CONSIDERANDO

Que, los articuios 1 y 29 lit. a de la Ley Organica de Régimen Provincial,
determinan el ambito institucional, asi como la capacidad juridica auténoma
para entre otros actos administrativos, crear , modificar y derogar ordenanzas .

Que, se encuentra vigente la Ordenanza para el pago de viaticos,
" movilizaciones y subsistencias de autoridades, dignatarios, funcionarios,
empleados y trabajadores del Gobierno Provincial de Napo, legalmente
aprobada en sesiones ordinarias de 31 de mayo y 01 de julio del 2005; y
‘sancionada, el 26 de julio del 2005.

Que, existen trabajadores y empleados de la Institucion que deben cumplir sus
actividades en sectores distintos a los habituales de trabajo, y por ende no
‘estan contemplados, debido a la excepcion preestablecida en el articulo 21 de
la ordenanza ya referida.

~ Que, es oportuno atender con equidad estos derechos legales.

En uso de sus atribuciones;
EXPIDE:

LA ORDENANZA REFORMATORIA A LA ORDENANZA PARA EL PAGO DE
VIATICOS, MOVILIZACIONES Y SUBSISTENCIAS DE AUTORIDADES,
DIGNATARIOS, FUNCIONARIOS, EMPLEADOS Y TRABAJADORES

DELGOBIERNO PROVINCIAL DE NAPO

ARTICULO PRIMERO: Substituyase el texto del Articulo 21; por el siguiente: “
" “El pago de Viaticos, subsistencias y alimentacion, se cancelara a los
 frabajadores o empleados declarados en comision de servicio y que no hayan
sido asignados permanentemente a un sitio como el lugar habitual de trabajo.
Para el pago en el caso de los cantones Tena y Archidona, sera la maxima
- autoridad administrativa o ejecutiva la que autorice la modalidad de la comision
de servicio.”
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DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA.- 1a presente Ordenanza Reformatoria es aplicable a partir del
rimero de agosto del 2005.

SEGUNDA.- La Direccién Financiera, incorpore a presupuesto, para la debida
sjecucion.

Dado y firmado en la Sala de Sesiones del Gobierno Provincial de Napo, a los
02 dias del mes de septiembre del 2005.
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’ SECRETARIA GENERAL DEL GOBIERNO PROVINCIAL DE NAPO.- Tena, 05
de septiembre del 2005, a las 10h45.- En debida y legal forma CERTIFICA:
Que la Ordenanza Reformatoria que antecede fue discutida y aprobada en
Sesiones Ordinarias del 29 de agosto y 02 de septiembre del 2005.- LO
CERTIFICO: MSc Mario Orna.- Secretario General del Gobierno Provincial de
Napo. ‘

‘H CONSEIO PROV Dt NAaj
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PREFECTURA PROVINCIAL DE NAPO.- Tena, 05 de septiembre del 2005, las
11100.- De conformidad a lo dispuesto en el Art. 57 de la Ley Organica de

Régimen Provincial. TRAMITESE.- Gina Sanmiguel Palacios.- PREFECTA
PROVINCIAL DE NAPO.

H. CONSEJO PHOVINCIAL
DE NAPO

0
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H. Consejo Provincial de Napo

Dficio N, 581-SG-HCPN
ena, 18 de julio del 2005

Soronel SP

farco Miiio Montalvo

wbernador de la Provincia de Napo
resente. -

L fin de que se digne dar el tramite de conformidad a lo dispuesto en los articulos 57 y
8 de la Ley Organica de Régimen Provincial, adjunto le remito la ORDENANZA
'ARA EL PAGO DE VIATICOS. MOVILIZACIONES Y SUBSISTENCIAS DE
\ ORIDADES, FUNCIONARIOS, EMPLEADOS Y TRABAJADORES DEL H.
SONSEJO PROVINCIAL DE NAPO, la misma que fue discutida y aprobada en
esiones Ordinarias del 31 de mayo y 01 de julio del 2005.

\gradezco su atencion.

Atentamente,

o )
smigu\m?‘fff~

Prefecta Provincial de Napo
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H. Consejo Provincial de Napo

' ORDENANZA PARA EL PAGO DE VIATICOS, MOVILIZACIONES
- YSUBSISTENCIA DE AUTORIDADES, FUNCIONARIOS,

A EMPLEADOS Y TRABAJADORES DEL H. CONSEJO
PROVINCIAL DE NAPO

Cbnsiderando:

-_fie la Constitucién Politica del Estado en su articulo 228, consagra la
Autonomia Administrativa y Financiera de los Gobiernos Seccionales, y
determina su capacidad para crear Ordenanzas..

Que, entré en vigencia la Ley Organica de Servicio Civil y Carrera
Administrativa y de Unificacién y Homologacion de las Remuneraciones del
Sector Publico, y reformatoria a la misma, publicada en el Suplemento del
Registro Oficial No. 184 de 6 de octubre del 2003, y sus reformas
publicadas en el Registro Oficial No. 261 del 28 de enero del 2004, en los
articulos 3 y 102 determina el ambito de aplicacién de la ley;

Que, el articulo 131 de la mencionada Ley Organica de Servicio Civil y
\] Carrera Administrativa, sefiala que la reglamentacién para el reconocimiento y
pago de vidticos, movilizaciones y subsistencias, sera expedida por la
Secretarla  Nacional Técnica de Desarrollo de Recursos Humanos y

Remuneraciones del Sector Ptiblico;

Que, el articulo 135 de la referida ley, sefala que la Secretaria
Nacional Técnica de Desarrollo de Recursos Humanos y Remuneraciones
‘del Sector Publico, es parte integrante de los organismos de gestion,
fegulacion y control de remuneraciones de los dignatarios, autoridades,
funcienarios, servidores y trabajadores de las instituciones, entidades y
organismos, contemplados en el articulo 102 de la Ley Orgédnica de Servicio

‘Civil y Carrera Administrativa y Unificaciéon y Homologacién de las
Remuneraciones del Sector Publico:

Que, se encuentra expedido el Reglamento para el pago de viaticos,

movilizaciones y subsistencias, Publicado en el registro Oficial N. 474 de 02 de
diciembre del 2004.

En uso de las atribuciones que le confiere el articulo 29 literal a) de la
Ley de Régimen Provincial: :
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H. Consejo P:icial de Napo

EXPIDE LA SIGUIENTE ORDENANZA PARA EL PAGO DE VIATICOS,
MOVILIZACIONES Y SUBSISTENCIAS DE AUTORIDADES,
FUNCIONARIOS EMPLEADOS Y TRABAJADORES DEL H. CONSEJO
PROVINCIAL DE NAPO

Art. 1.- Para el pago de Vvidticos, movilizaciones, subsistencias,
mentamén y gastos de transporte en el H. Consejo provincial de Napo,
se sujetara en esta materia y se estara a los estipulado en la Ley Organica de
Servicio Civil y su Reglamento General, y para el célculo y aplicacién se
egiran por las disposiciones de este Ordenanza.

Art. 2.- El viatico, es el estipendio monetario o valor diario que por
lsposwlon de la Ley Organica de Servicio Civil y Carrera Administrativa y de
rﬁcacnén y Homologacién de las Remuneraciones del Sector Publico,
..., los dignatarios, autoridades, funcionarios, servidores y trabajadores
de las instituciones del sector publico destinado a sufragar los gastos de
'miento y alimentacién gque se ocasionen durante una comisién de

servicios, cuando por razones de trabajo, deban pernoctar fuera de su
domicilio habitual.

- Art. 3.- Los gastos de transporte son aquellos en los que incurren las
instituciones del sector publico, por la movilizacién de los dignatarios,
'autondades funcionarios, servidores y trabajadores, con sus respectivos
equipajes, que no deberan ser superiores a las tarifas normales que apliquen
companlas nacionales o extranjeras de transportacion a la fecha de
adquisicion del correspondiente ticket o pasaje.

Art. 4.- La subsistencia, es el estipendio monetario o valor destinado a
sufragar los gastos de alimentacion de los dignatarios, autoridades,
ﬁa{uncionarios, servidores y trabajadores de las instituciones publicas que
sean declarados en comision de servicio y que tengan que desplazarse fuera
' de su lugar habitual de trabajo, hasta por una jornada diaria de labor y el viaje
" de ida y de regreso se efecttie el mismo dia.

Art. 5.- Se reconocera el pago por alimentacién, cuando la comision
deba realizarse fuera del lugar habitual de trabajo, en un cantdon que se
encuentre dentro del perimetro o drea geografica provincial 0 cuando la
comision se efectiie al menos por seis horas, aun cuando fuere en un lugar
distinto al contemplado en los limites provinciales, y la comision tenga la
duracién de hasta seis horas.
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H. Consejo Provincial de Napo

Art. 6.- El ordenador de gasto del drea financiera de la Institucion

incial y que se halla contemplado en el articulo 102 de la Ley Orgénica de

icio Civil y Carrera  Administrativa y de Unificacién y Homologacién de

Remuneraciones del Sector Publico, liquidaran los viaticos y demas
jastos, sefalados en los articulos anteriores, sobre la base de lo estipulado
n esta Ordenanza, conforme a la siguiente tabla:

VALORES EN USD DOLARES

ELES ZONA AUSD |ZONABUSD
MER NIVEL
Méximas autoridades, que incluye 150.00 120.00
ecta (a) y Consejeros (as)
SEGUNDO NIVEL
Directivos institucionales 115.00 100.00
TERCER NIVEL
Profesionales con titulo superior 90,00 80,00
|CUARTO NIVEL |
Otros 70,00 50,00 /

Art. 7.- Cuando por necesidades de servicio la comisidn estuviere
integrada con servidores de diferente nivel, todos los integrantes de Ia
misma, a excepcion del personal de servicio recibirdn el valor del vidtico
diario determinado para el funcionario de mayor jerarquia.
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H., Consejo Provincial de Napo

exterior, seran determinados por resolucién de la SENRES, en la que se
contemplaran las normas reglamentarias pertinentes, sobre la base de las
fuentes de financiamiento gue respalden el pago.

F Art. 8.- Viaticos en el exterior.- Los viaticos por comisiones de servicio en

. At. 9.- Coémputo de los vidticos.- Los viaticos se computaran
gonsiderando la denominacién del puesto y la zona en la que esté ubicada
‘ la ciudad a la cual ha sido designado en comisién de servicios.

Los funcionarios, servidores y trabajadores encargados de autorizar el

pago de vidticos y de efectuar el respectivo desembolso, seran personal y

. pecuniariamente  responsables del estricto cumplimiento de la presente
Ordenanza.

Art. 10.- Normas para el computo.- Para el computo de los vidticos
dentro del pais, se observaran las siguientes normas:

a) Para efectos de célculo, el pais se considerara dividido en dos zonas:

ZONA A) Comprende las capitales de provincias y las ciudades de Manta,
Bahia de Caraquez, Santo Domingo de los Colorados y Salinas; en este caso
se aplicard el valor determinado para esta zona en el articulo 6 de este
reglamento; y,

ZONA B) Que comprende el resto de ciudades del pais, en este caso se
aplicara el valor determinado para esta zona en el articulo 6 de este
reglamento;

b) Los funcionarios ubicados en las dos primeras jerarquias de cada

institucién  recibiran por concepto de viaticos diarios, los valores

" determinados en el literal anterior, mas un diez por ciento adicional por cada
z0na;

¢) Los dignatarios y funcionarios que por desempefiar funciones
honorificas no perciben una remuneracién mensual unificada, como es el caso
de los consejeros provinciales y concejales municipales y miembros de
cuerpos colegiados que no pertenecen al sector publico, se les reconocera los
valores que correspondan al vidtico establecido para el primer nivel;
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H. Consejo Provincial de Napo

d) Los viaticos seran autorizados para los dias que efectivamente
s |a comision de servicio, por lo que esta prohibido para fines del computo
Ioswatlcos respectivos, el reconocimiento de un numero de dias superior
3l que requiere el cumplimiento de la comision; y,

g) Los vidticos determinados de acuerdo con las normas
yecedentes, se pagaran solamente para las comisiones de servicio que no ’
sxcedan de treinta dias en un mismo lugar de trabajo. Por los dias que
sbrepasen de ese limite, cualquiera sea la zona en la que se realice la
omision de servicio, Unicamente se reconocera un viatico diario al que
orresponde a la Zona B; sin embargo para aquellos funcionarios, servidores
B‘abajadores que reahcen funciones de auditoria y fiscalizacién, no sera de

jeinta dias, sino de sesenta, previa justificacion técnica de la respectiva
insfitucion.

Art. 11.- Los niveles administrativos para la liquidacion de los valores por
licos, se regiran por lo siguiente:

Primer Nivel.- Maximas autoridades institucionales.- Lo integran aquellos

gue se ubican en las dos primeras jerarquias de cada institucion u
‘organismo publico:

Prefecto (a) y Consejeros (as).

- Segundo Nivel.- Directivo.- Este nivel lo integran:
- Directores y Subdirectores .
- Jefes departamentales.

Tercer Nivel.- Profesionales.- Lo integran los profesionales con titulo
académico a nivel superior que desempefian funciones acordes a su
especializacion, y aquellos que para el desemperio de sus funciones requieren

de titulo académico otorgado por una institucion de nivel superior,
debidamente reconocida por el CONESUP.

Cuarto Nivel.- Preprofesional y administrativo de apoyo.- Este ultimo
nivel estard integrado por servidores y trabajadores de nivel preprofesional,
administrativo de apoyo y auxiliar de las diferentes areas.

- Preprofesionales y asistentes de profesionales.
- Técnicos.
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H. Consejo Provincial de Napo

- Auxiliares o asistentes de contabilidad, auditoria, administracion,
ingenieria, etc.

- Secretarias.

- Oficinistas.

- Choferes.

- Auxiliares de Servicios, conserjes u otros.

- Trabajadores de Jornada

Art. 12.- Las denominaciones no contempladas en los niveles antes .
efialados, se ubicaran en consideracion a oftras jerarquias que tengan
funciones andlogas o similares y el grado de responsabilidad e importancia
dentro de la institucién, entidad u organismo.

- Art. 13.- El monto de la subsistencia sera el equivalente al valor del
viatico diario, divido para dos.

" Art. 14.- El valor a pagar por concepto de alimentacion sera el equivalente
al valor del viatico diario dividido para cuatro.

Art. 15.- Los vidticos seran liquidados por el nimero de dias utilizados
gfectivamente para el cumplimiento de la comisién de servicio; por el dia de
reforno una vez cumplida la comision, se reconocera el valor equivalente a
subsistencias.

Art. 16.- Cuando un dignatario, autoridad, funcionario, servidor y trabajador
gomisionado utilizare un nimero de dias mayor o menor al establecido para el
‘cumplimiento de la comisién, estara en la obligaciéon de comunicar este hecho,
mediante un informe dirigido a la Direccién Administrativa de la institucion a fin
de que religuide, para efectos de reintegro o devolucion de las diferencias que
le correspondan.

La Direccion Financiera y la Direccién Administrativa, por duplicado, a través
del drea correspondiente, mantendra en forma actualizada, un registro de los
dignatarios, autoridades, funcionarios, servidores y trabajadores de cada
institucion, respecto de las comisiones de servicio efectuadas y legalizadas.

Las Direcciones Administrativa, Financiera y Técnica, estableceran los
controles necesarios para verificar el nimero de dias y lugares a los que los
funcionarios se hayan desplazado en comisién de servicio, y mantendran
convenientemente archivados los documentos justificativos que fueren
pertinentes.
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Art. 17.- Cuando la comision de servicios tenga que realizarse utilizando
iculos de la misma institucion o de otra entidad publica, no se reconocera
pago en concepto de transporte.

|
Art. 18.- Se prohibe declarar en comision de servicios a los funcionarios,
servidores y trabajadores, durante los dias feriados o de descanso obligatorio,
‘excepto para el caso de dignatarios y autoridades, asi como en casos
‘excepcionales debidamente justificados por la maxima autoridad.

1 Art. 19.- El informe de la comision de servicio y las copias de los tickets
utlizados en la transportacion se presentaran al area correspondiente, dentro
e las 48 horas posteriores laborales, para luego proceder al tramite de
liquidacion definitiva de viaticos, en la correspondiente Unidad Administrativa y
* Financiera. Se excepttan a los dignatarios y autoridades de este requisito.

Art. 20.- Para aquellos funcionarios que prestan sus servicios temporales en
ofra institucion y deban cumplir una comision fuera del lugar habitual de trabajo,
esta les reconocera los vidticos de ley y demas gastos establecidos en la
presente ordenanza.

Art. 21.- Excepcionase del pago por concepto de viaticos, subsistencias y
~ alimentacion a las jornadas y comisiones efectuadas a la ciudad de Archidona;

y los lugares dentro del Cantoén Tena,lexcepto las Parroquias Chontapunta y

Art. 22.- De la aplicacion presupuestaria de la presente Ordenanza se
encargara la Direccion Financiera con cargo a los recursos asignados al
presupuesto institucional aprobado.

DISPOSICIONES GENERALES:

PRIMERA .- De conformidad al acta de mediacion suscrita el 11 de mayo del
2005, ante la Doctora Maria Elena Morales, Inspectora de Trabajo-Mediadora
Laboral del Ministerio de Trabajo y el oficio No. 104-SO-HCPN del 23 de mayo

. del 2005, por el cual se adhieren al segundo punto del pliego de peticiones de
la referida acta, créase el “Fondo de compensacion de viaticos” d tavor de los
sefiores Trabajadores afiliados al “SOCOPRON" del H. Consejo Provincial de
Napo. Este fondo de compensacion financiara el pago de 4,50 délares diarios
por cada dia laborable, y que seré reconocido a partir del 1 de mayo del 2005,
en tanfo y en cuanto no afecta ni forma parte de la masa salarial, ni de la
remuneracion.
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SEGUNDA.- Para la aplicacion y financiamiento del fondo de compensacion,
os sefiores Trabajadores Sindicalizados han solicitado y aceptado realizar un
“aporte voluntario equivalente al 40% del valor total de las comisiones a recibir,
‘en los pagos que se realicen por jornadas laborables o comisiones en el interior
de la provincia, descuento que sera registrado en una cuenta contable especial,
denominada “Cuentas por pagar fondo de compensacion viaticos”; la misma
que servira para ser dispensada y distribuida de conformidad con lo estipulado
en la disposicion general primera. Para el efecto, el beneficiario del pago de
Vidticos , subsistencias declarado en comision, suscribirda el comprobante de
‘egreso de cada pago de viaticos o comisiones, por el valor total del gasto

TERCERA.- En valor recibido por concepto de redistribucién de gastos de
~ alimentacién, provenientes del fondo de compensacion, de conformidad con el
articulo 205, literal c), del Reglamento a la Ley Organica de Servicio Civil y
Carrera Administrativa y de Unificacion y Homologacion de las
Remuneraciones del Sector Publico, no se considerara como parte de la
femuneracion, consecuentemente no sera parte de indemnizacion alguna.

' DISPOSICIONES TRANSITORIAS

’ PRIMERA.- El Consejo Provincial a través de la Direccion Financiera procedera
a reliquidar el pago de comisiones de servicio, de jornadas laborales, desde el
mes de enero del 2005, recursos que pasaran a financiar el fondo de
compensacion de viaticos.

DISPOSICIONES FINALES:

PRIMERA: DEROGATORIA.- En cumplimiento de lo dispuesto en el Art. 62 de
la Ley de Régimen Provincial, derogase en forma expresa toda Ordenanza,
. Reglamento,, Acuerdo o Resolucion tue se oponga a lo establecido en la
. presente Ordenanza, de manera especial el Reglamento aprobado por el
Consejo en sesiones del 27 de octubre y el 24 de noviembre del 2000 y
reformado el 02 y 09 de julio del afio 2002.

SEGUNDA.- La presente Ordenanza entrara eh vigencia desde el 06 de enero
del 2005, sin perjuicio de su sancion y publicacion.
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H. Consejo Provincial de Napo

Dado y firmado en la Sala de Sesiones del H. Consejo Provincial de Napo al
primer dia del mes de julio del 2005.

SECRETARIA GENERAL DEL H. CONCEJO PROVINCIAL DE NAPO.- Tena,
18 de julio del 2005, a las 10h30.- En debida y legal forma CERTIFICA: Que la
Ordenanza que antecede fue discutida y aprobada en Sesiones Ordinarias del
31 de mayo y 01 de julio del 2005.- LO CERTIFICO: MSc Mario Orna.-
Secretario General del H. Consejo Provincial de Napo.

PREFECTURA PROVINCIAL DE NAPO.- Tena, 1848 } '

11h30.- De conformidad a lo dispuesto en el Art. 57 de la Ley Organlca de
Régimen Provincial. TRAMITESE.- Gina Sanmiguel Palacios.- PREFECTA
PROVINCIAL DE NAPO.

®

SECRETARIA GENERAL DEL H. CONSEJO PROVINCIAL DE NAPO.-
Proveyo y firmo el decreto que antecede la sefiora Prefecta Provincial de Napo,
en la fecha y hora sefaladas.- LO CERTIFICO: MSc. Mario Orna.-
SECRETARIO GENERAL.
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