Gobierno Aqténqmo Descentralizado
Provincial de Napo

ADMINISTRACION 2023-2027

RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 115
EL PREFECTO PROVINCIAL DE NAPO

CONSIDERANDO:

Que, el numeral 7 del articulo 83 de la Constitucidn de la Republica del Ecuador
prevé como uno de los deberes y responsabilidades de las ecuatorianas y los
ecuatorianos es: “7. Promover el bien comun y anteponer el interés general al
interés particular, conforme al buen vivir”;

Que, el arficulo 226 de la Constitucidon de la Republica del Ecuador senala que:
“Las instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o
servidores publicos y las personas que actiuen en virtud de una potestad estatal
ejercerdn solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la
Constitucion y la ley. Tendrdn el deber de coordinar acciones para el
cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos
reconocidos en la Constitucion™;

Que, el articulo 227 de la citada Norma Suprema determina que: ‘“La
administracion publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion, planificacion, fransparencia vy
evaluacion”;

Que, el articulo 28 del Codigo Orgdnico Administrativo, sobre el principio de
colaboraciéon, senala que: “Las administraciones frabajarédn de manera
coordinada, complementaria y prestdndose auxiio mutuo. Acordardn
mecanismos de coordinacion para la gestion de sus competencias y el uso
eficiente de los recursos”;

Que, el arficulo 41 del citado cuerpo legal dispone que: “Las personas deben
colaborar con la actividad de las administraciones publicas y el buen desarrollo
de los procedimientos. [...] Facilitardn a las administraciones publicas informes,
inspecciones y ofros actos de investigacion en los casos previstos por el
ordenamiento juridico. [...] Proporcionardn a las administraciones publicas
actuantes, informacion dirigida a identificar a otras personas no comparecientes
con interés legitimo en el procedimiento. [...] Comparecerdn ante los titulares de
los érganos administrativos responsables de la tramitacion de las actuaciones o
los procedimientos administrativos, cuando sean requeridos. [...] Denunciardn los
actos de corrupcion’;

Que, el segundo inciso del arficulo 130 del Codigo Orgdnico Administrativo
establece que: “La competencia regulatoria de las actuaciones de las personas
debe estar expresamente atribuida en la ley”;
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Que, el arficulo 131 del citado cuerpo legal establece que: “Las administraciones
publicas que tengan competencia normativa no pueden a fravés de ella: 1.
Restringir los derechos y garantias constfitucionales. 2. Regular materias reservadas
a la ley. 3. Solicitar requisitos adicionales para el ejercicio de derechos y garantias
distintos a los previstos en la ley. 4. Regular materias asignadas a la competencia
de ofras administraciones. 5. Delegar la competencia normativa de cardcter
administrativo. 6. Emitir actos normativos de cardcter administrativo sin
competencia legal o constitucional”;

Que, el articulo 3 de la Ley Orgdnica para la Optimizacion y Eficiencia de Tramites
Administrativos establece como principios rectores de los trdmites administrativos,
entre ofros, los siguientes: “1. Celeridad. - Los tramites administrafivos se
gestionardn de la forma mads eficiente y en el menor tiempo posible, sin afectar la
calidad de su gestion. 2. Consolidacion. - Todas las entidades reguladas por esta
Ley deberdn propender a reunir la mayor actividad administrativa en la menor
cantidad posible de actos. Ademds, impulsardn la consolidacion de trdmites de
naturaleza similar o complementaria en un solo proceso administrativo. [...] 7.
Interoperabilidad: Las entidades reguladas por esta Ley deberdn intercambiar
informacién mediante el uso de medios electronicos y automatizados, para la
adecuada gestion de los frdmites administrativos”;

Que, el Ultimo inciso del articulo 7 de la Ley Orgdnica de la Contraloria General
del Estado antes citada prescribe que: “En el marco de las normas, politicas,
regulaciones, reglamentos, disposiciones y mas insfrumentos indicados, cada
institucion del Estado, cuando considere necesario, dictard las normas, las
politicas y los manuales especificos para el control de las operaciones a su cargo.
La Contraloria General del Estado verificard la pertinencia y la correcta
aplicacion de las mismas”;

Que, el literal €) del numeral 1 del articulo 77 de la Ley Orgdnica de la Contraloria
General del Estado establece que es atribucion de las maximas autoridades de
las instituciones del Estado: “Dictar los correspondientes reglamentos y demds
normas secundarias necesarias para el eficiente, efectivo y econdmico
funcionamiento de sus instituciones”;

Que, en el Arficulo 3 COOTAD, determina que: “Coordinacion vy
corresponsabilidad. Todos los niveles de gobierno tienen responsabilidad
compartida con el ejercicio y disfrute de los derechos de la ciudadania, el buen
vivir y el desarrollo de las diferentes circunscripciones territoriales, en el marco de
las competencias exclusivas y concurrentes de cada uno de ellos. Para el
cumplimiento de este principio se incentivard a que todos los niveles de gobierno
trabajen de manera articulada y complementaria para la generacion y
aplicacidon de normativas concurrentes, gestion de competencias, ejercicio de
atribuciones. En este sentido, se podrdn acordar mecanismos de cooperacion
voluntaria para la gestion de sus competencias y el uso eficiente de los recursos.
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Que, el articulo 7 Ibidem, estipula que para el pleno ejercicio de sus
competencias y de las facultades que de manera concurrente podrdn asumir, se
reconoce a los consejos regionales y provinciales concejos metropolitanos y
municipales, la capacidad para dictar normas de cardcter general a fravés de
ordenanzas, acuerdos y resoluciones, aplicables dentro de su circunscripcion
territorial.

Que, el arficulo 41 del COOTAD, dispone que ejecutar las competencias
exclusivas y concurrentes reconocidas por la Constitucion y la ley y. en dicho
marco prestar los servicios publicos, construir la obra publica provincial, fomentar
las actividades provinciales productivas, asi como las de vialidad, gestion
ambiental, riego, desarrollo agropecuario y otras que le sean expresamente
delegadas o descentralizadas, con criterios de calidad, eficacia y eficiencia,
observando los principios de universalidad, accesibilidad, regularidad,
contfinuidad, solidaridad, interculturalidad, subsidiariedad, participacion vy
equidad;

Que, en el articulo 115 del COOTAD, determina las Competencias concurrentes. -
Son aquellas cuya fitularidad corresponde a varios niveles de gobierno en razon
del sector o materia, por lo tanto, deben gestionarse obligatoriamente de manera
concurrente. Su ejercicio se regulard en el modelo de gestion de cada sector, sin
perjuicio de las resoluciones obligatorias que pueda emitir el Consejo Nacional de
Competencias para evitar o eliminar la superposicion de funciones enfre los
niveles de gobierno. Para el efecto se observard el interés y-naturaleza de la
competencia y el principio de subsidiariedad.

Que, el arficulo 116 del COOTAD, establece que la gestion es la capacidad para
ejecutar, proveer, prestar, administrar y financiar servicios publicos. Puede
ejercerse concurrentemente entre varios niveles de gobierno, dentro del dmbito
de competencias y circunscripcion territorial correspondiente, segun el modelo de
gestion de cada sector.

Que, el arficulo 126 del COOTAD, determina la gestion concurrente de
competencias exclusivas. - El ejercicio de las competencias exclusivas
establecidas en la Constitucion para cada nivel de gobierno, no excluird el
ejercicio concurrente de la gestion en la prestacion de servicios publicos. En este
marco, salvo el caso de los sectores privativos, los gobiernos autdnomos
descentralizados podrdn ejercer la gestion concurrente de competencias
exclusivas de otro nivel, conforme el modelo de gestion de cada sector al cual
pertenezca la competencia y con autorizacion expresa del titular de la misma a
través de un convenio.

Que, la Disposicion General Cuarta de la Ley para la Optimizacion y Eficiencia de
Trdmites Administrativos, dispone: “Cuando exista conflicto entre la normativa
emitida por la Contraloria General del Estado y la normativa interna expedida por
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las instituciones para el ejercicio de sus competencias o para la gestion de sus
procesos internos, prevalecerd esta ultima.”;

Que, mediante Resolucion Administrativa 102-2021-GADPN del 23 de marzo de
2021, se expidid el Instructivo para regular el procedimiento de suscripcion,
seguimiento, registro, ejecucion y finiquito de los convenios en los que
comparezca el Gobierno Autbnomo Descentralizado Provincial de Napo;

Que, con memorando Nro. 2198-2025-DP del 26 de agosto de 2025, el director de
Planificacion, informa la implementacion del “Mddulo de convenios”, en el
sistema contable Yupak, que maneja el GAD Provincial de Napo, adjunta el
manual de uso de dicho mddulo informdatico que facilitard la sistematizacion de la
informacién de manera oportuna e inmediata, por parte de los Administradores
de convenios, Gestores, Técnico o Supervisores responsables del control y
seguimiento de los convenios en cada uno de los departamentos involucrados;

Que, es necesario contar con un manual que permita optimizar el uso del Médulo
de convenios”, en el sistema contable Yupak, herramienta informdtica
indispensable para sistematizar, controlar y dar un seguimiento oportuno a de los
convenios suscritos por la Entidad Provincial; y;

En ejercicio de sus facultades y atribuciones determinadas en la Constitucion de
la Republica del Ecuador,

RESUELVE

Art. 1.- Objeto. — La presente resolucion tiene por objeto poner en vigencia y de
cumplimiento obligatorio el uso del “Mdédulo de convenios”, en el sistema
contable Yupak, que maneja el GAD Provincial de Napo, el mismo que se anexa
y es parte integral de la presente resolucion; que serd utilizada por la Direccion de
Procuraduria Sindica; Direccion de Gestion Ambiental, Direccidon de Obras
Publicas, Direccion de Planificacion, Direccion de Nacionalidades y Turismo;
Direccion de Fomento Productivo, Riego y Drenagje; y demds departamentos que
por su naturaleza elaboren y administren convenios firmados por el Gobierno
Autdnomo Descentralizado Provincial de Napo con otras entidades publicas y/o
privadas.

Art. 2.- Manual de Uso. - Es el documento que contiene las instrucciones de uso
de la herramienta informdatica denominada “Mddulo de convenios”, cuyo uso es
de cumplimiento obligatorio.

Art. 3.- Responsabilidad. - Las y los servidores designados como administradores
de los convenios suscritos por el GAD Provincial de Napo, serdn los responsables
del uso del “Mddulo de Convenios”, para lo cual se les otorgard claves de acceso
Unicas e intransferibles.
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Art. 4.- De la Asignacion de Usuario y contrasena. - La Subdireccién de Tecnologia
Informdtica, asignard usuario y contrasena, previa peticion escrita de la o el
director del drea correspondiente.

Art. 5.- De los reportes de informacion. - Los administradores de los convenios,
emitirdn de forma bimensual un reporte de la informacion cargada en el médulo,
respecto de los convenios a ellos asignados, dirigidos al Senor/a Prefecto/a y el
departamento de planificacion.

Art. 6.- En caso de desvinculacion de las o los administradores de contrato, previo
a la liuidacion de haberes, la Subdirecciéon de Talento Humano exigird un
informe del estado de los convenios asignados, la enfrega de la informacion fisica
a su inmediato superior, asi como la informacion de los expedientes deberd ser
escaneada y digitalizada, misma que serd grabada en la nube institucional, que
contendrd el visto bueno del inmediato superior.

Art. 7.- La aplicacion de la presente resolucion se realizard observando, ademds,
lo dispuesto en la RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 102- 2021GADPN del 23 de
marzo de 2021 y sus posteriores reformas; RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 2023 -
025 del 28 de agosto del 2023; y RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 2023-036 del 27
de septiembre del 2023.

DISPOSICION TRANSITORIA. - Los administradores cuyos convenios se encuentran
abiertos o vigentes y que fueron suscritos a partir del 01 de enero de 2020 hasta el
31 de diciembre de 2024, deberdn obligatoriamente subir dicha informacion al
modulo de convenios como carga inicial, con el fin de estandarizar la informacion
registrada en el sistema, en un plazo no mayor a quince dias desde la suscripcion
de la presente resolucion.

DISPOSICION REFORMATORIA. - En el articulo 19 de la Resolucién Administrativa
102-2021GADPN, promulgada el 23 de marzo de 2021, agréguese el siguiente
incCiso:

“Los depdsitos por concepto de valores recuperados, que se generé a favor del
GAD Provincial de Napo por efectos de procesos coactivos o por concepto de
liquidacion de convenios, deberd obligatoriamente ser ingresado a través de
ventanilla de recaudacion los SPI, comprobantes de depdsito y/o dinero en
efectivo, previo a la firma del Acta de Cierre del Convenio”.

DISPOSICION FINAL. - La presente Resolucidon entrard en vigencia a partir de su
expedicion, sin perjuicio de su publicaciéon en la pdgina web institucional.

Dado vy firmado en el despacho de la Prefectura del Gobierno Auténomo
Descentralizado Provincial de Napo, a los ocho dias del mes de septiembre del
dos mil veinticinco.
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José Alejandro Toapanta Bastidas
PREFECTO DE NAPO

RAZON: Siento como tal, que la Resolucién Administrativa N° 115 que antecede,
fue emitida y suscrito por el senor José Alejandro Toapanta Bastidas, Prefecto de
la Provincia de Napo, a los ocho dias del mes de septiembre del dos mil
veinticinco. LO CERTIFICO.

Abg. Juan Pablo Ramirez Ocana
SECRETARIO GENERAL, ENCARGADO

i
G ]
----------

ENVIADO A:

Direccién de Obras PUblicas,
Direccion de Ambiente;

Direccidn de Comunicacion;
Direccién de Produccidn,

Direccidn de Planificacion,
Direccidn de Fiscalizacion,
Direccion Administrativa;

Direccién Financiera;

Asesor de Prefecturag,

Procuraduria Sindica;

Subdireccién de Tecnologia Informdtica,
Subdirecciéon de Talento Humano; v,
Archivo.
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ANEXO 01

MANUAL DE USUARIO GAD PROVINCIAL DEL NAPO
SISTEMA CONTABLE YUPAK
MODULO CONTROL DE CONVENIOS

PROCESO DE CARGA DE INFORMACION AL MODULO

1) La Direccion de Procuraduria Sindica es la encargada de crear el convenio
correspondiente en el mddulo de control de convenios, una vez que la
mdaxima autoridad y la contraparte suscriban el convenio respectivo, mismo
que se encargara de seleccionar la clase de convenio, direccion
encargada de su administracion, objeto, plazo, monto. La informacion se
procesard en el Sistema Contable Yupak-Convenios.

2) El departamento de Planificacion es el encargado de la supervision y
seguimiento de los convenios. Ademds, se encargard de emitir las
“Certificaciones de no existir convenios pendientes”. Los informes a
presentar serdn trimestrales y/o cuando el senor Prefecto lo requiera.

3) Los Administradores de Contrato, estan obligados a presentar los informes
de los avances trimestrales de la ejecucion y cierre de convenios (Acta de
Finiquito), al Senor Prefecto y Direccion de Planificacion. El registro de la
informacion sobre el seguimiento serd diario.

4) En cuanto a la verificacion de la existencia de los depdsitos por valores
devueltos; los Administradores de Contrato, solicitardn una certificacion a la
Subdireccidn de Tesoreria.

5) La Direccion Financiera, previo el desembolso de fondos y/o emision de la
certificacion presupuestaria, verificard que exista el Acta de Finiquito del
beneficiario.

A la fecha de la promulgacion de este manual, el Ministerio de Economia vy
Finanzas a través de su emision del Plan de Cuentas del 17 de septiembre del ano
2024 aplicable en el Sector Publico, no mantiene una cuenta de convenios, por lo
tanto, no se efectuard interfase contable alguno.

Todo el proceso se frabajard con la opcion del Sistema Contable Yupak-
Convenios, “Trabajar sin Afectacion Contable”.

OPCIONES DEL SISTEMA CONTABLE YUPAK CONVENIOS

El médulo de Control de Convenios es un mddulo cuya principal funcidn es la de
controlar y dar seguimiento a los convenios que lleva la instituciobn como son
montos, fechas de ejecucidon y ampliaciones de plazos, instituciones afiliadas al
convenio entre otros datos necesarios para su control.
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El mddulo se encuentra constituido con un menu facil de usar con opciones claras
que permiten aplicar diferentes controles a los convenios.

Control de Convenios Periodo 2025 YUPAK [ i

1. PARAMETROS. -
BASE PRUEBA

Complementos...
Instituciones Ejecutoras
importar Proveedores / Funcionarios

imporiar Bancos

Salir
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Generales. -

=

Generale | Cuentas Contable | Secuencia

Periodo Proceso: _[.°
Notificar Convenios por vencer en [v] 60 dias
Contabilizar por Tipo de Convenio  [~]

Trabajar sin

Ak Combubd 'm

Prefijo Certificado: UPI-DP-GADPN

B

Periodo Proceso. - Esta opcion le muestra al usuario el ejercicio vigente con el que
se encuentra frabajando el modulo.

Notificar Convenios por vencer. — Esta opcion le permite al usuario registrar un
numero de dias de confrol para que el sistema verifique los convenios que estén
por vencer de forma automdtica.

Contabilizar por Tipo de Convenio. - Esta opcion le dice al sistema que los
convenios deben contabilizarse de acuerdo a la cuenta contable que este
seleccionada en los tipos de convenios.

Trabajar sin Afectacion Contable. - Esta opcidén marcada sirve para decirle al
sistema que no van ha realizar interfaces contables de los registros de convenios.

Prefijo Cerlificado. — Esta opcidn sirve para establecer en el sistema las letras
(prefijo) que forman parte de las secuencias de los certificados emitidos por el
sistema.

Cuentas Contables. -

Parametros = %

Generale m Secuencia |
Cuentas para Control de C
Cuenta de Orden Deudora: (9.1. CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS [+
Cuenta de Orden Acreedora: (9.2.  CUENTAS DE ORDEN ACREEDORAS [
® Lo € ¥ [ ==
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Cuentas para control de Convenios. — Esta opcién permite parametrizar los grupos
de las cuentas contables con las que se trabajara para realizar la interface de los
convenios de la institucion.

Secuencias. - o]

Parametros = %

Gt Coron Gt S
y Secuencia

Convenios | 5—ml

Contratos 4

Actas 9.00

Certificados 0.00

Recibos 1.00

Aceptar 3 [—:) Sali
2 e B

Secuencias. — Esta opcion le permite controlar la secuencia de Ias fransacciones
registradas en el sistema.

2. COMPLEMENTOS. -
BASE PRUEBA

Instituciones Ejecutoras Instrumentos Juridicos
importar Proveedores / Funcionarios Direcciones / UAD

- imporiar Bancos Estado de Confratos

Tipos de Convenios. — Esta opcion permite registrar los tipos de convenios que
maneja la institucidn y a su vez se parametriza las cuentas contables con las que
se trabajara su parte contable.

Tipos de Convenio

D [m’NENDDELBiALIZm

Cuentas

Orcdens Dedors | 9.1.1.09.01.001 GARANTIAS EN VALORES, BIENES Y DOCU - |
Ortdens Acrecdors | 9.2.1.07.01.001 EMISION DE ESPECIES VALORADAS (-]

o (L1 ] ) o] [ o] [ s [5> ne]
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Instrumentos Legales. — Esta opcidn permite registrar los instrumentos legales que
seran utilizados para el registro de un convenio, la opcién es facil de usar solo
basta con pulsar nuevo registrar una descripcion y grabar el registro.

=%

Instrumentos Legales
D |convENID IONAL
Cédigo Descrocidn
2 CONTRATO

3 CONTRATOS POSI
4| CONVENIO INTERNACIONAL

=Y
s (Lo

L o] (W] [ ] [ s]

Direcciones Administrativas. — Esta opcién permite registrar las direcciones
administrativas que pueden intervenir en el registro de un convenio, la opcidn es
facil de usar solo basta con pulsar nuevo registrar una descripcion y grabar el

registro.

Direcciones Administrativas

o (L1 tee] ) o] (@ o] [ o] [ 2

Estado de Contratos. — Esta opcion permite registrar los estados en los cual se
puede encontrar un contrato siendo diferentes opciones de eleccion, la opcidon
es facil de usar solo basta con pulsar nuevo registrar una descripcion y grabar el

registro.
Descripcién: ]

Codgo
2 TERMINOS DE REFERENCIA

Descripcién

% 0

e (28

Editar

(W] [ o] [ =
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importar Proveedores / Funcionarios

importar Bancos

Salir

Esta opcion le permite registrar instituciones con las cuales frabajaran en los

Cconvenios para su respectivo registro.

|OsvEx  [JAcive

Wdentificacién: | Ruc [+
[] Aseguradora

Tipo Entidad: | Clieste [+]

-u:[

=]

No.de Cuenta: AH [~

| O rimPE

P de la Cuenta: Ruc (=l

| O NoFacturar conva

Provincia: | IMBABURA

‘I%
,' Paiis: ECUADOR

Cantén: | IBARRA

ann

Ciudad:
Edficio:
Celular:

Pamoquia: AMBUGUI

| Teléfono: |

Correo Bectrénico: |
Fh-—i.lquﬂ:'

[ = o= >

4. IMPORTAR PROVEEDORES / FUNCIONARIOS. -

Esta opcidn le permite al funcionario importar los proveedores y funcionarios que
se encuentren creados en la base de contabilidad con el fin de importarlos al
modulo de convenios y puedan ser utilizados en el registro de dichos convenios.

BASE PRUEBA
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5. IMPORTAR BANCOS. -

Esta opcidon le permite importar los bancos de la institucion desde la base de
contabilidad hacia la base de convenios con el fin de poder utilizar dichos
bancos en el registro de montos devueltos.

BASE PRUEBA

Instituciones Ejecutoras
importar Proveedores / Funcionarios
Importar Bancos

Salir

6. CONVENIOS. -

Carga Inicial de Convenios. -

La opcién le permite registrar todos los convenios de anos anteriores al ejercicio
vigente con el fin de controlar todos los convenios que se encuentren abiertos o
vigentes hasta el periodo actual.

Nimero: [ MNimero de Convenio: | 20 -

Duqumiu Plazos y Fechas Montos convemsos

Tipo Converso mmumm i
ltmerto hedcn CONVENIO ESPECIFICO =

Institucion Insttucion
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROGUIAL RURAL DE SANTA ROSA i

OBJETO DEL CONVENIO

|CONVENIO DE RECURSOS ECONOMICOS TRANSFERENCIA GOBIERNO DE DEL AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL A
|DE NAPO A FAVOR DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROGUIAL RURAL DE SANTA ROSA. PARA

UI:CUIAR EL PROYECTO DENOMINADO: "CONSTRUCCION DEL ESTADIO EN LA PARROGUIA SANTA ROSA. CANTON EL
\CHKDO PROVINCIA DE NAPO".

)

Adwirssivador  BRAVO VILLACRES PAOLA JACKELINE -
Supervisor. | ESCOBAR GUZMAN CECILIA BRIGITH -

Otros

_*-ﬁ | Muew \_‘ H-‘ ' ll-] [H Grabar I—) Sale
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Registro de Convenios. — Encargado la Unidad de Patrocinio Judicial

La opcidon le permite realizar el registro de convenios vigentes con el fin de
conftrolar dichos documentos respecto a fechas, montos y valores devueltos.
(= E— 7

Datce Gerries | Plazos y Fechas Morios comvemes

Adkmsrustiad | BRAVO VILLACRES PAOLA JACKELINE
st | ESCOBAR GUZMAN CECILIA BRIGITH

T e

DATOS GENERALES. -

NUmero de Convenio. — Esta opcion le permite registrar al usuario el niUmero del
convenio a registrar

Tipo de Convenio. - El usuario debe seleccionar el tipo de convenio registrado
con anterioridad en los complementos del moédulo.

Instituciones. — Esta opcidn sirve para que los usuarios puedan buscar y
seleccionar hasta 3 institfuciones que formen parte del convenio y que fueron
creadas previamente en la opcién de instituciones ejecutoras o en contabilidad y
fueron importados mediante la opcidn respectiva, solo basta con digitar las
primeras letras del apellido y dar enter.

Objeto del Convenio. - En esta opcion el usuario debe registrar el objeto del
convenio el mismo que consta en el documento fisico.

Direccion Responsable. — En esta opcidn el usuario debe seleccionar la direccion
responsable del proceso que fue previamente creada en los complementos del
sistema.

Direccion Responsable. — En esta opcién el usuario debe seleccionar la direccion
responsable del proceso que fue previamente creada en los complementos del
sistema.

Administrador. — En esta opcidon el usuario debe buscar y seleccionar el nombre
del funcionario que serd administrador del convenio, solo basta con digitar las
primeras letras del apellido y dar enter.
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Supervisor. - En esta opcidn el usuario debe buscar y seleccionar el nombre del
funcionario que serd supervisor del convenio, solo basta con digitar las primeras
letras del apellido y dar enter.

Oftros. — Esta opcidn le permite registrar al usuario alguna novedad que requiera
hacer constar en el convenio el funcionario.

Plazos y Fechas. -

# Convenios =%

Nimero: |1 Nimero de Convenio: |CONV-2025-001 =]
Datos Generales |Plazos y Fechas| Montos convenios
Fecha Suscripcién: |03/04/2025
Fecha Inicio: |03/04/2025 |  Plazo Dias: |45 Fecha Entrega: |18/05/2025 |
Plazo Ampliacién: |60 Fecha Terminacién: | 17/07/2025
3 Moew| || e | o | 1Y grober E—) Salie
2 L =3 ==

Fecha Suscripcion. - En esta opcidon se registra la fecha de suscripcién del
convenio.

Fecha Inicio. - En esta opcidn se registra la fecha de inicio de ejecucion del
convenio.

Plazo Dias. - En esta opcidn se registra los dias de plazo para la ejecucion del
convenio.

Fecha Entrega. — En esta opcidon se registra la fecha de Entrega del convenio la
misma que se genera de forma automatica en base a los dias de plazo.

Plazo Ampliacion. — En esta opcidon se registra los dias de Ampliacion de plazo
para la terminacion del convenio.

Fecha Terminaciéon. - En esta opcidon se registra la fecha de Terminacion del
convenio la misma que se genera de forma automdtica en base a los dias de
Ampliacion de plazo.

‘. 063 700 080 Ext.1028 prefectura@napo.gob.ec Av. Juan Montalvo
062 886 503 jtoapanta@napo.gob.ec y Olmedo



Gobierno Aqténqmo Descentralizado
Provincial de Napo

ADMINISTRACION 2023-2027

Montos Convenios. -

Nimero: |1 | Mimero de Convenio: |CONV-2025-001 -]
.DmGenerales P!uosyFechum
Fecha Transferencia Econdmica: |03/04/2025 Fecha SPI: |03/04/2025 |
Monto aporte GADPN: 5000/ No.SPI: [123 ]
Monto Aporte Contraparte Entidad 1: woo
Monto Aporte Contraparte Entidad 2: 3000
Monto Aporte Contraparte Entidad 3: 1000
Valor total Convenio: 13000
Valor Recuperado: 500
S (L)t () o] (@ ] [} o] [ ]
Fecha Transferencia Econdmica. - En esta opcién se registra la fecha de

Transferencia Econdmica del convenio.

Monto aporte GADPN. — En esta opcién se registra el monto con el que aporta la
instituciéon principal.

Monto Aporte Contraparte Entidad 1. - En esta opcion se registra el monto con el
que aporta una de las Contfrapartes.

Monto Aporte Contraparte Entidad 2. - En esta opcion se registra el monto con el
que aporta una de las Contfrapartes.

Monto Aporte Contraparte Entidad 3. - En esta opcion se registra el monto con el
que aporta una de las Contfrapartes.

Monto Total Convenio. - Esta opcion le muestra al usuario la sumatoria o valor total
del convenio.

Fecha SPI. - Esta fecha sirve para registrar cuando se realiza la devolucion del SPI
por montos devueltos.

N° SPI. - Esta fecha sirve para registrar el nUmero de la devolucién del SPI por
montos devueltos.

Valor Recuperado. - Esta opcién le permite registrar al usuario el valor devuelto
del convenio.
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